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Учебная практика

Производственная 

практика (по профилю 

специальности)

Производственная 

практика 

(преддипломная)
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товка

Прове-




дение
Всего 1 сем 2 сем Всего

2 Сводные данные по бюджету времени

Курс

Обучение по дисциплинам и междисциплинарным курсам Промежуточная аттестация

Практики ГИА

Каник

улы
Всего

   Промежуточная аттестация    Производственная практика (по профилю специальности)    Государственная итоговая аттестация

   Каникулы    Производственная практика (преддипломная)    Неделя отсутствует

Обозначения:    Обучение по дисциплинам и междисциплинарным курсам    Учебная практика    Подготовка к государственной итоговой аттестации
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Семестр 1 Семестр 2 Семестр 3 Семестр 4 Семестр 5 Семестр 6

17  нед 24  нед 16  нед 18 нед 14  нед 11  нед

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

36 36 36 36 36 36

ОП
ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬН

ЫЙ ЦИКЛ
2182 706 1476 706 706 612 864 576 648 504 396

Образов. учебные дисципл.

ОУД.01 Русский язык, У 2 216 72 144 72 72 60 84
ОУД.01 Литература 2*1 153 51 102 51 51 30 72
ОУД.02 История 2*2 153 51 102 51 51 42 60
ОУД.03 Обществознание, У 2 216 72 144 72 72 72 72

ОУД.04 География 2*2 108 36 72 36 36 72

ОУД.05 Иностранный язык 2 108 36 72 36 36 72

ОУД.06 Математика 2 297 99 198 99 99 96 102

ОУД.07 Информатика, У 1 216 72 144 72 72 144

ОУД.08
Адаптивная физическая 

культура
2 123 41 82 41 41 34 48

ОУД.09
Основы безопасности и 

защиты Родины
2 102 34 68 34 34 30 38

ОУД.10 Физика 2 108 36 72 36 36 72

ОУД.11 Химия 2 108 36 72 36 36 72

ОУД.12 Биология 1 108 36 72 36 36 72

ОУД.13
Родная (региональная) лит-

ра
2*1 54 18 36 18 18 36
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Наименование циклов, разделов,


дисциплин, профессиональных 

модулей, МДК, практик

Формы контроля
Учебная нагрузка обучающихся, 
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Индивидуальный проект по 

профильным дисциплинам
2 48 16 32 16 16 32

АЦ
АДАПТАЦИОННЫЙ 

ЦИКЛ
96 32 64 32 32 32 32

АЦ.01

Социальная адаптация и 

основы социально-правовых 

знания

1 48 16 32 16 16 32

АЦ.02

Психология личности и 

профессиональное 

самоопред.

2 48 16 32 16 16 32

ПП
ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ 

ПОДГОТОВКА
3186 1062 2124 ### 0 0 0 0

СГЦ
Социально-гуманитарный 

цикл
547 182 365 182 183 0 0 230 85 20 30

СГЦ.01 История России 3 48 16 32 16 16 32

СГЦ.02
Иностранный язык в 

профессиональной дея-ти
3 75 25 50 25 25 50

СГЦ.03
Основы бережливого 

производства
3 48 16 32 16 16 32

СГЦ.04
Основы финансовой 

грамотности
3 54 18 36 18 18 36

СГЦ.05
Безопасность 

жизнедеятельности
4 105 35 70 35 35 35 35

СГЦ.06
Адаптивная физическая 

культура
6 217 72 145 72 73 45 50 20 30

ОП
Общепрофессиональный 

цикл
676 225 451 225 226 172 144 34

ОП.01
Компьютерная обработка 

документов
5 258 86 172 86 86 30 108 34

ОП.02 Экономика организации 3 54 18 36 18 18 36



ОП.03 Менеджмент 4 54 18 36 18 18 36

ОП.04
Профессиональная этика и 

основы делового общения
3 54 18 36 18 18 36

ОП.05
Правовые основы  

профессиональной деят-ти
4 54 18 36 18 18 36

ОП.06

Информационные и 

коммуникационные 

технологии 

4 97 32 65 32 33 65

    ОП.07 Русский язык в профес деят-ти
4 105 35 70 35 35 34 36

ПМ Профессиональный цикл 1962 654 1308 654 654 0 0 174 318

ПМ.01

Осуществление 

организационного и 

документационного 

обеспечения деятельности 

организации

738 246 492 246 246 174 318

МДК.01.01
Документационное 

обеспечение управления
4 4 363 121 242 121 121 74 168

МДК.01.02

Правовое регулирование 

управленческой 

деятельности

4 120 40 80 40 40 50 30

МДК.01.03
Организация секретарского 

обслуживания
4 255 85 170 85 85 50 120

УП.ПМ01 Учебная практика 4 72 72
ПП.ПМ01 Производственная практика 4 108 108
ПМ.1.ЭК Экзамен квалификационный 4



ПМ.02

Оргинизация архивной 

работы по документам 

организаций различных 

форм собственности

810 270 540 270 270 0 0 0 0 310 230

МДК.02.01

Организация и нормативно-

правовые основы архивного 

дела

5 135 45 90 45 45 90

МДК.02.02

Государственные, 

муниципальные архивы и 

архивы организаций

6 315 105 210 105 105 130 80

МДК.02.03
Методика и практика 

архивоведения
6 225 75 150 75 75 46 104

МДК.02.04
Обеспечение сохранности 

документов
6 135 45 90 45 45 44 46

УП.02.01 Учебная практика 5 72 72
ПП.02.01 Производственная практика 6 72 72
ПМ.2.ЭК Экзамен квалификационный

ПМ.03

Выполнение работ по 

профессии рабочего, 

должности служащего

414 138 276 138 138 140 136

МДК.03.01

Выполнение работ по 

профессии рабочего 

должности служащего 21299 

Делопроизводитель, 3-го 

разр

6 414 138 276 138 138 140 136

УП.03.01 Учебная практика 6 час 36 нед 1 36
ПП.03.01 Производственная практика 6 час 72 нед 2 72
ПМ.3.ЭК Экзамен квалификационный 6



Учебная и производственная 

(по профилю специальности) 

практики 

432 нед 12

Учебная практика 180 нед 5

Производственная (по 

профилю специальности) 

практика

252 нед 7

ПДП Преддипломная практика нед 2 72

ГИА.00
Государственная итоговая 

аттестация
нед 6 216

ВСЕГО ПО 

ДИСЦИПЛИНАМ И МДК
612 864 576 648 504 396

*- комплексный диф.зачет

1 3 0 1 1 1
1 1 4 2 0
1 7 2 7 1 8
0 0 1

час

Экзамены (без учета физ. культуры)
Зачеты (без учета физ. культуры)
Диффер. зачеты (без учета физ. культуры)
Курсовые работы (без учета физ. культуры)

час

72

216

час
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