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Критерии оценивания в баллах 

 Количество 

заданий 

Максимальный 

балл  

Тип заданий 

Тестовые задания 

№1-3, 5-9 

8 16 Задания с кратким ответом 

(базовый уровень 

сложности) 

Задание 4 

Оформление 

реквизитов в 

соответствии с 

ГОСТ 

1 3 

1 балл – за 

правильное 

оформление 

реквизита, 

2 балла – за 

правильное 

оформление и 

расположение 

реквизита на 

странице. 

Задание на установление 

последовательности 

Задание 10 

Работа с 

источником 

1 3 

1 балл – подбор 

информации с не 

полным 

выполнением 

требований к 

заданию, 

2 балла -  

информация, 

оформление в 

соответствии с 

ГОСТ, колонтитул, 

печать на бумажный 

носитель, 

сохранение 

документа по 

требованию. 

Задание с развёрнутым 

ответом. 

Работа с оргтехникой. 

Задание 11 

Работа с 

источником 

1 3 

1 балл – подбор 

информации с не 

полным 

выполнением 

требований к 

заданию, 

2 балла -  

информация, 

Задание с развёрнутым 

ответом. 

Работа с оргтехникой. 
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оформление в 

соответствии с 

ГОСТ, колонтитул, 

печать на бумажный 

носитель, 

сохранение 

документа по 

требованию. 

Задание 12 

Кейс-ситуация 

2 6 

1 балл – за 

правильное 

оформление 

документов, 

2 балла – за 

правильное 

оформление ОРД и 

соблюдение 

алгоритма действий 

работы с 

документами. 

Задание с развёрнутым 

ответом. 

Работа с оргтехникой. 

Задание 13 

Ситуационная 

задача 

 

1 3 

1 балл – за 

правильный 

алгоритм действий, 

2 балла – за 

правильное 

оформление дела и 

соблюдение 

алгоритма действий 

работы с делом. 

Задание на установление 

последовательности. 

Задание 14 

Оформление 

реквизитов в 

соответствии с 

ГОСТ 

1 3 

1 балл – за 

правильное 

оформление 

реквизита, 

2 балла – за 

правильное 

оформление и 

расположение 

реквизита на 

странице. 

Задание на установление 

последовательности 

Задание 15 

Кейс-ситуация 

2 6 

1 балл – за 

правильное 

оформление 

документа, 

Задание на установление 

последовательности. 

Работа с оргтехникой. 
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2 балла – за 

правильное 

оформление ОРД и 

соблюдение 

алгоритма действий 

работы с 

документами. 

Задание 16 

Кейс-ситуация 

1 3 

1 балл – за 

правильное 

оформление 

документа, 

2 балла – за 

правильное 

оформление ОРД и 

соблюдение 

алгоритма действий 

работы с 

документами. 

Задание на установление 

последовательности. 

Задание 17 

Кейс-ситуация 

1 3 

1 балл – за 

правильное 

оформление 

документа, 

2 балла – за 

правильное 

оформление ОРД и 

соблюдение 

алгоритма действий 

работы с 

документами. 

Задание на установление 

последовательности. 

 

Задание 18 

Ситуационная 

задача 

2 6 

1 балл – за 

правильный 

алгоритм действий, 

2 балла – за 

правильное 

оформление дела и 

соблюдение 

алгоритма действий 

работы с делом. 

Задание на установление 

последовательности. 

Задание 19 

Ситуационная 

задача 

2 6 

1 балл – за 

правильный 

алгоритм действий, 

2 балла – за 

Задание на установление 

последовательности. 
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Максимальное количество баллов, которое может получить студент за выполнение всей 

работы – 67 балла. 

 

Таблица перевода баллов в отметки по пятибалльной шкале 

Отметка по 

пятибалльной 

шкале 

«2» «3» «4» «5» 

Первичные 

баллы 

Менее 32 32-47 48-57 58-67 

  

правильное 

оформление дела и 

соблюдение 

алгоритма действий 

работы с делом. 

Задание 20 

Ситуационная 

задача 

2 6 

1 балл – за 

правильный 

алгоритм действий, 

2 балла – за 

правильное 

оформление дела и 

соблюдение 

алгоритма действий 

работы с делом. 

Задание на установление 

последовательности. 

Итого: 25 67  


